o Guatemala, 30 de junio de 2020

Informe-06-2020

Licenciada i
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES _~ it
Viceministra de Cultural
Su Despacho L

Estimada Viceministra: i

De [a manera mas atenta me dirijo a usted con el propos&to de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme Ig _,estlpulado_en el Contrato Administrativo por
servicios técnicos Nimero. 116-2020, aprobad ﬂmedmnte el Acuerdo Ministerial
Nimero. 7-2020, correspondiente al mes de Junio del presente afio, para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Nimero DTE 491930585  Serie: 3FCF8541

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la creacion, ahmentacron y actualizacion de la base de datos
del personal active y de baja. :

b) Apovar en la realizacion de la calendarrzacmn para la actualizacion de la base
de datos de las diferentes dependencias de la direccion.

c) Brindar apoyo para la ubicacion de los expedlentes segln sean requeridos
para los distintos tramites de Ia Delegacién de Recursos Humanos.

d) Apoyar las ofras areas de trabajo que conforman la Delegacion de Recursos
Humanos. :

e) Brindar apoyo en la reproduccién Y archivo"de documentos relacionados con el
personal contratado bajo el renglén presupuestano 031 “Jornal” (Personal por
planilla y/o destajo),

f) Apoyar en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del
personal y archivadores. i

g) Apoyar en la entrega de oficios ¥ clrculares a las dependencias que conforman
la Direccién General de las Artes. o

h) Otras actividades que le sean a&gnadas en la Delegacion de Recursos
Humanos.
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Resultados Obtenidos

a)

José Pablo Garcia-Salas Gonzalez

Se apoyo en el resguardo de documentacién. g;n los expedientes de los diferentes
renglones del personal que conforma la Direccién Qféneral de las Artes.

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humané{s de las Artes, en la distribucién de
expedientes para los diferentes procesos de losianalistas de los diferentes renglones
presupuestarios. i

Se apoyd en la entrega de conocimientos y circulares a las diferentes dependencias de la
Direccién General de las artes.

Se apoyo en la toma de fotograﬁas dal person_é;li' de primer ingreso de los diferentes
rengiones que conforman la Direccién General de laIs Artes,

Se apoyo en la entrega de gafetes del personal ac:j_}hinistrativo de los diferentes renglones
que conforma la Direccién General de las Artes.
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;Z_I?uE'-ije({egadh T Reckrsos Humanos
Vo.Bo. - Direccién General de las Artes
~dinisterio de Cltura y Deportes




Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Culiura . v
Su Despacho 5

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta meﬁWIjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS corforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Nimero 116-2020, aprobado mefiante el Acuerdo Ministerial Namero 7-2020,
correspondiente del 02 de Enero al 30 de Junio del presente afio, siendo lo siguiente:

Guatemala, 30 de junio del 202¢
Informe No. 07-202(

i

Informe Final de Actividades realizadas /

a)
b)
c)

d)

@

José Pablo Garcia-salas Gonzalez

Brindar apoyo en la creacién, ahmentacaor 'y actualizacién de la base de datos
del personal activo y de baja. i
Apoyar en la realizacién de |a calendariza.;ion para la actualizacién de la base
de datos de las diferentes dependencias de la direccion.
Brindar apoyo para la ubicacion de los expedlentes segln sean requeridos para
los distintos tramites de la Delegacion de Recursos Humanos.
Apoyar las otras areas de trabajo gue conforman la Delegacién de Recursos
Humanos.

Brindar apoyo en la reproduccnon Y archlvo de documentos relacionados con el
personal contratado bajo el renglon presupuestano 031 “Jornal” (Personal por
planiila y/o destajo). ;

Apoyar en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del
personal y archivadores. .

Apoyar en la entrega de oficios y clrculares a las dependencias que conforman
la Direccién General de las Artes

Otras actividades que le sean a51gnadas en la Delegacion de Recursos
Humanos.
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i Guatemala, 30 de junio del 2024 b~
‘ Informe No. 07-2020| _~

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES /
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me., d‘ﬁ 0 @ usted con el propos::o de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS cogf, elo estlpulaig,ofen el Contrato Administrativo por Servicios| L
Técnicos Numero 116-2020, aprobado megdignte el Acuerdo Ministerial Nimero 7-2020,

correspondiente del 02 de Enero al 30 de Junio del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos /

a) Se apoyo en la entrega de expedientes solicitados bbr la Direccion de Recursos Humanos.

b) Se apoyo en Ia limpieza y ordenamiento de exoedientes de los exservidores que se
encuentran en la bodega del Tikal, g

c) Se apoyo en la realizacion de oficios y listados para Ea solicitud de los gafetes institucionales
de la Direccion General de las artes. !

d) Se apoyo en la clasificacién de la documentaczor para [a contratacion del personal del
renglon 021 “Personal Supernumerario” del arfio 2020.

€) Se apoyo en la realizacion de oficios para el personal de nuevo ingreso de la Direccion
General de las Artes de los diferentes renglonss para su ingreso al Palacio Nacional de la
Cultura, ;

f)  Se apoyé en el resguardo de documentacién Sen los expedientes de los diferentes
renglones del personal que conforma la Direccién General de las Artes.

g) Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos de las Artes, en la distribucidén de
expedientes para los diferentes procesos, a los anallstas de los diferentes renglones,

h) Se apoyd en la entrega de conocimientos y circula?es a las diferentes dependencias de la
Direccion General de las artes, I




) Se apoyo en la toma de fotografias del perso:"i"'
renglones que conforman la Direccion General de |3

de primer ingreso de los diferentes

j) Se apoyo en la entrega de galetes del personal éﬁministrativo de los diferentes renglones
que conforma la Direccion General de las Artes. ‘
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. Sub-Delegada de Recursos Humanos
Vo.Bo. + Direccion General de las Artes

T ofmisterio de Cultura y Deportes

José Pabio Garcia-salas Gonzalez




